UBND HUYEN PHU GIAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN PHUOC VINH Péoc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 172/QD-MNPV Phuée Vinh, ngay 07 thang 10 ndm 2024
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh Quy ché to chirc va hoat dong don vi
Trwong Mam non Phwéc Vinh

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON PHUGC VINH

Can cir Piéu 16 Truong Mam non ban hanh kém theo Théng tw sé
52/2020/TT-BGDBT ngay 31/:!.2/2020 cua Bo truong Bo Gido duc va Pao tao
Ky ban hanh Diéu Ié truong mam non

Can ci Thong tu s6 25/2018/TT-BGDPT ngay 08/10/2018 cua Bo
GDDPT vé viéc ban hanh chudn Hiéu trudng co sé gido duc mam non;

Can cu Thong tw s6 26/2018/TT-BGDDT ngay 08/10/2018 cua B¢
GDPT vé viéc ban hanh quy dinh chudn nghé nghiép gido vién mdam non;

Can cir Thong tu s6 19/2023/TT-BGDDT ngay 30 thang 10 nam 2023
Thong tw hwong dan vé vi tri viéc lam, co cau dinh murc so lwong nguoi lam
viéc trong co so GDMN cong ldp;

Can cir cong van s6 843/UBND-NC ngay 18/7/2023 ciia UBND huyén
Phu Gido vé viéc thuc hién nghiém cdc quy dinh cua Pang, phap ludt vé xu ly
ky luat can bo, cong chure, vién chuc;

Can cir vao dac diém tinh hinh cia truong Mam non Phuée Vinh,

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ban hanh Quy ché t6 chtic va hoat
dong don vi Trudng Mam non Phude Vinh.
Picu 2. Quyét dinh nay cd hiéu luc ké tir ngay 07/10/2024 khi quy ché nay
dugc Hoi dong su pham nha trudng nhat tri théng qua.
Piéu 3. C4c to, bo phan, doan thé, cac c& nhan trong don vi ¢6 trach nhiém
thuc hién Quyét dinh nay./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Vién chirc va nguoi lao dong; ,
- Luu: VT.

Pham Thi Yén Nhung



QUY CHE TO CHUC VA HOAT PONG
TRUONG MAM NQN PHUOC VINH
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so 172/0b-MNPV ngay 07/10/2024

cua truong mam non Phuoc Vinh)

Can ct Diéu 1& Truong Mam non ban hanh kém theo Thong tu s
52/2020/TT—BQDDT ngay 31{12/2020 cua Bo trudng Bo Gido duc va Pao tao
Ky ban hanh Diéu 1¢ truéng mam non

Cin ctr Thong tu s6 25/2018/TT-BGDDT ngay 08/10/2018 cua B6 GDDT
vé viéc ban hanh chuan Hiéu truong co s giao duc mam non;

Cin ctr Thong tu s6 26/2018/TT-BGDPT ngay 08/ 10/2018 cua B6 GDDT
vé viéc ban hanh quy dinh chuan nghé nghiép gido vién mam non;

Can cua Thong tu ‘s6 19/2023/TT-BGDDT ngay 30 thang 10 nam 2023
Thong tu hudng dan vé vi tri viéc lam, co cau dinh muc s6 lugng nguoi lam
vige trong co s GDMN cong 1ap;

Can ctr Thong tu s6 08/2017/TT-BNV ngay 27 thang 10 nam 2017 cia Bo
Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP
ngay 31 thang 7 nim 2017 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sb
diéu ctia Luat thi dua, khen thudng

Truong Mam non Phudc Vinh x4y dung Quy ché t6 chirc va hoat dong
cua don vi nam hoc 2024 — 2025 nhu sau:
Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Vi tri:

Truong Mam non Phudc Vinh dugc thanh 1ap niam 1989 1a trudong Mau
giao Phudc Vinh, sau d6 dén nam 2001 theo quyét dinh s6 72/QD/2001/QP-
UB ngay 13 thang 02 nim 2001 ciia Uy ban nhan dan huyén Phii Gido doi tén
thanh Truong MN Phudce Vinh.

Truong Mam non Phudc Vinh thuéc UBND huyén Phi Gido; 1a co so
gido duc cong lap thudc hé théng gido duc qudc dan; truong cé tu cach phap
nhan, c¢6 con ddu va tai khoan riéng.

Piéu 2. Pham vi va doi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh nguyén tac lam viéc, ché do trach nhiém, quan hé
cong tac va trinh tu giai quyét cac cong viée ciia truong Mam non Phude Vinh
(sau ddy goi tit 13 “trudong” hodc “Nha truong”).

2. Quy ché nay ap dung ddi véi moi cong chuc, vién chic (bao gom cd
nhitng nguoi lam viéc theo ché do hop dong) va cac to chirc, ca nhan co quan
hé lam viéc véi truong.

Picu 3. Nhiém vu va quyén han

1. T6 chic thyc hién viéc nudi dudng, cham soc, giao duc tré em tir 2 dén
6 tudi theo Churong trinh gido duc Mam non do B truong Bo Giéo duc va Pao
tao ban hanh.


https://luatvietnam.vn/thi-dua/thong-tu-08-2017-tt-bnv-bo-noi-vu-117969-d1.html

2. Huy dong tré em la tudi mam non dén truong; to chuc gido duc
hoa nhap cho tré em khuyét tat; thuc hién Pho cap giao duc mam non cho tré
em nam tudi. Hang nim, tu klem tra theo tiéu chuan quy dinh vé phé cap giéo
duc mam non cho tré em niam tudi, b4o c4o cip c6 tham quyén bang van ban.

3. Quan ly vién chic va ngudi lao dong dé thuc hién nhiém vu nudi
dudng, cham soc va gido duc tré em.

4. Huy dong, quan ly, st dung cac ngudn luc theo quy dinh cua phap luat.

5. Xay dung co so vat chat theo yéu cau chuan hda, hién dai hda hoic theo
yéu cau toi thiéu ddi véi viing khé khan.

6. Phéi hop véi gia dinh tré em, to chie va ca nhan dé thuc hién hoat dong
nuodi dudng, cham soc va giao duc tré em.

7. T6 chie cho cén bd quan ly, gi4o vién, nhan vién va tré em tham gia cac
hoat dong x4 hoi trong cong dong.

8. Thuc hién kiém dinh chat luong nudi dudng, chim soc va gido duc tré
em theo quy dinh.

9. Thuc hién cac nhiém vy va quyén han khac theo quy dinh cua phép luat.

CHUONG I1
TRACH NHIEM, PHAM VI VA CACH THUC GIAI QUYET CONG
VIEC CUA CAN BQ QUAN LY

Piéu 4. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia Hiéu truéng

Xay dung, t6 chirc b may nha truong; 1p ké hoach va t6 chire thyc hién
ké hoach nudi dudng, cham soc, gido duc nam hoc; bao cdo, danh gia két qua
thue hién trude hoi dong truong va cac cip c6 tham quyén; cé trach nhiém giai
trinh khi can thiét.

Thanh 1ap cac t6 chuyén moén, t6 vin phong va cac héi dong tu van trong
nha truong; bo nhiém to truong, t6 pho; dé xuét cac thanh vién cua hoi dong
truong trinh cap c6 tham quyén quyét dinh.

Thyc hién cac nhiém vy quan Iy can b, gido vién, nhan vién theo quy
dinh cua phap luat va hudng dan cuia co quan quan 1y gido duc; thuc hién quy
tdc Gng xUr clia can bo quan 1y theo quy dinh; xdy dung ké hoach phat trién
nang luc nghé nghiép cho gido vién, nhan vién; dong vién va tao diéu kién cho
gi4o vién va nhan vién tham gia cac hoat dong d6i méi gido duc; tham gia qua
trinh tuyén dung, thuyén chuyén gido vién, gidi thidu nhan sy dé bd nhiém pho
hi¢u truong.

Quan 1y va st dung c6 hi€u qua cdc ngudn tai chinh, tai san cia nha
truong.

Tiép nhan tré em, quan 1y tré em va td chirc cac hoat dong nudi dudng,
cham sdc, gido duc tré em cua nha truong; quyet dinh khen thuong.

Tham gia sinh hoat ciing t6 chuyén moén hodc t6 vin phong; truc tiép
tham gia cac hoat dong gido duc 02 gi¢ trong mot tuan; tu hoc, tu boi dudng dé
nang cao ning luc chuyén mon nghiép vy, nang luc quan 1y; duoc hudng ché
d6 phu cip wu dai d6i voi nha gido va cac chinh sach wu dii theo quy dinh.



T6 chirc thue hién quy ché dan chu ¢ co so; thuc hién x4 hoi hod gido
duc; phdi hop t6 chirc, huy dong céc luc lugng xa hoi cung tham gia hoat dong
gido duc, phat huy vai tro ctia nha trudng ddi véi cong dong.

Piéu 5. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc cia cac phd hiéu
truéng

Thuc hién day du cac quyén han va trach nhiém duoc quy dinh tai diéu 17
ctia Diéu 18 truong mam non. Bén canh d6, con thuc hién mot s6 ndi dung sau:

Thyc hién va chiu trach nhiém trude Hi¢u trudng vé nhiém vu duoc Hiéu
trudng phan cong;

Cung véi Hi¢u trudng chiu trach nhiém trude cép trén vé ph?m viéc duoc
giao;

Thay mat Hi¢u trudng diéu hanh hoat dong cua nha truong khi duge Hi¢u
truong Gy quyén.

a. Pho hiéu truwéng phu trach chuyén mén (Tran Thi Hai Diing)

Xay dung ké hoach chuyén mon nha truong, quan 1y chuyén mon khoi La,
Chdi, Nha tré duyét ho so ké hoach khoéi Nha tré, khoi Choi, Khéi La. T6 chirc
cac phong trao Hoi thi, ngay hoi ngay 18 ..

Tb chirc hoc tap, trau ddi kinh nghiém, tu boi dudng chuyén mon, nghié¢p
vu. Tham gia kiém tra, danh gia chét luong cong tac cia to vién.

Xay dung thuc hién cac chuyén dé, xay dung viét va dic két cac dé tai
sang kién kinh nghiém.

Lén ké hoach cho gido vién ding ky thao giang, du gid va bao 1én ban
giam hi¢u cung tham du.

Theo doi viée thyc hién theo chuong trinh va ké hoach nuéi dudng cham
soc gido duc tré theo ltra tudi cua gido vién. Phdi hop duyét hd so sb sach gido
vién dung quy dinh

Chiu trach nhiém ho so phd cap tré 5 tudi.

Lén ké hoach hop chuyén mon dung dinh ky.

Xay dung ké hoach va huéng din phan nhom gido vién hoc boi dudng
thuong xuyén.

Thuc hién ké khai thira gio ciing véi ké toan.

Tham muu vé cong tac nhan sy, quan 1y doi ngii, tai san, co s& vat chat
trong nha truong;

Du céc 16p bdi dudng vé chinh tri, chuyén mén, nghiép vu quan 1y; tham
gia kiém tra, tu van cac hoat dong cham soc giao duc.

Pé xuét tham muu céc van dé lién quan dén chuyén mon.

Tham gia sinh hoat cling to chuyén moén khéi La; truc tiép tham gia cac
hoat dong gido duc 04 gid trong mot tudn; tu hoc, tur bdi dudng nang cao nang
lyc chuyén moén nghi€p vy, nang lyc quan ly; dugce huong ché do phu cép uu
dai d6i v6i nha gido va cac chinh sach wu dii theo quy dinh.

Thuyc hién xa hoi hoa gido duc, phat huy vai tro ctia nha trudong doi véi
cong dong.

b. Phé hi¢u truwéng phu trach ban tria (Nguyén Thi Kim Trang)
bieu hanh ve hoat dong ban tra cua nha truong, xay dung thuc don, xay
dung khau phan dinh dudng, quan ly né nép an ngu cua tré. Gitp Hiéu trudng
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xay dung, to chirc trién khai ké hoach, téng hop bao céo chat lugng nuodi
dudng, chdm soc sirc kho¢ cua hoc sinh; phu trach cac chuyén dé vé cong tac
nudi dudng. Duyét hd so sb sach, ké hoach cua khdi mam.

Thudng xuyén kiém tra nha bép va vé sinh an toan thyc pham.

Chiu trach nhiém quan 1y t6 Van phong

Cap nhat va bao cdo cong tdc cham soc, nudi dudng.

Cap nhat phan mém quan 1y nhan sy, quan 1y tré em

Phuy trach co s vat chét trong nha trudng dé xuét thay thé, sita chira, bd
sung CSVC.

Xay dung ké hoach va bdo céo cac cudc van dong cua nganh.

Tham muu tu van cong tac nhan sy, quan 1y doi ngti, tai san, CSVC trong
nha truong.

Du céc 16p bdi dudng vé chinh tri, chuyén mén, nghiép vu quan 1y; tham
gia kiém tra, tu vin cic hoat dong chim soc gido duc tré

Tham gia sinh hoat cing t6 chuyén mon khéi Mam; truc tiép tham gia cac
hoat dong gido duc 04 gio trong mot tuan; tu hoc, tu boi dudng nang cao nang
lyc chuyén moén nghi€p vu, nang luc quan ly; dugce huong ché d6 phu cap uu
dai d6i voi nha gido va cac chinh sach wu dai theo quy dinh.

Thuc hién x4 hoi hoa gido duc, phat huy vai tro ciia nha truong déi voi
cong dong.

Chiu trach nhiém trude hi€u trudng vé viéc cham soc, nudi dudng tré em
Chuong 111
TRACH NHIEM, PHAM VI VA CACH THUC GIAI QUYET
CONG VIEC CUA TO TRUONG

Piéu 6. T6 chuyén mén

Mbi t6 chuyén mon c6 01 t6 truong va 1 to phé. Cac t trudng, to phod
dugc Hi€u truong ra quyét dinh b6 nhiém, chiu sy quan ly chi dao cua Hiéu
trrdng va dugce giao nhiém vy dau ndm hoc.

T6 chuyén mén thye hién day du cac quyén han va trach nhiém dugc quy
dinh tai Piéu 13 ciia Diéu 1¢ truong mam non. Bén canh d6, con thuc hién mot
s6 nhiém vu sau:

Tham gia danh gia, xép loai gi4o vién theo quy dinh Chuan nghé nghiép
giao vién mAam non;

Thue hién cac bao céo, thong ké theo yéu cau ctia Ban giam hiéu;

Phéi hop voi gia dinh, xd hoi xdy duyng méi truong gido duc lanh manh
cham lo dén gido duc hoc sinh

Boi dudng chuyén mén, sinh hoat chuyén dé cho gido vién trong to.

Piéu 7. T6 vin phong

T van phong c¢6 1 TO truong (t6 truong la 01 Pho hiéu trudng), gdbm céc
thanh vién Pho Hiéu truong, ké toan, y té, phuc vu va bao vé.

T6 van phong thyc hién day du cac quyén han va trach nhiém dugc quy
dinh tai Piéu 14 cua Diéu 1é truong mam non. Bén canh d6, con thuc hién mot
sb nhiém vu sau:

Gitip Hiéu trudong xay dung ké hoach quan 1y tai chinh, tai san, luu giit ho
so cua nha truong; thuc hién boi dudng chuyén mon, nghi¢p vu; kiém tra, danh

5



gia chat luong cac trang thiét bi, CSVC. Pic trach phﬁn viéc y té hoc duong,
vé sinh, lao dong, bao vé.

Dé xuit viéc khen thuong, ky luat d6i véi cac thanh vién trong to.

Phéi hop vé6i gia dinh, x3 hoi xay dung méi trudng gido duc lanh manh
chiam lo dén gido duc hoc sinh. Tham muu véi hiu trudng vé xdy dung canh
quan su pham, cic van dé phat sinh trong hoat dong cta nha trudng.

Thuc hién tt van hoa ung xu trong don vi.

Picu 8. Nhiém vu ciia gifo vién

Thyc hién theo cac nhiém vu dugc quy dinh tai Piéu 35 cua Diéu 1¢
trurong mam non va thyc hién t6t cic quy dinh tai Thong tu sb 25/2018/TT-
BGDDT ngay 08/10/2018 cua B¢ truong Bo Gido duc va Dao tao vé danh gia
chuan nghé nghiép gido vién mam non

Chiu trach nhiém trudc Ban giam hiéu nha trudng vé cong tac chiam soc.
Nuoi dudng, gido dyc tré em

Thuc hién theo chuong trinh va ké hoach nudi dudng cham soc gido duc
tré theo Itra tudi, thuc hién theo diing quy ché chuyén moén va chap hanh noi
quy cua truong.

Bdao v¢ an toan vé thé chat, tinh than va tinh mang cta tré em trong thoi
gian tré em & nha truong.

Thuc hién cac quyét dinh cua hiéu truong, chiu su kiém tra cia Hiéu
trudng va cac cip quan 1y gido duc .

Chu dong phdi hop véi gia dinh tré trong viéc nudi day tré theo khoa hoc
cho cac bac cha me.

Rén luyén dao duc, quy tic vin hoa ung xir, bdi dudng chuyén mén
nghiép vu dé nang cao chat luong va hiéu qua nudi dudng, chim soc, gido duc
tre.

Tham gia hoc bdi dudng thudng xuyén theo quy dinh.

Guong mau, thuong yéu, ton trong va dbi xir cong bang véi tré.

Lam do dung day hoc, viét SKKN (néu diang ky CSTD)

Tu hoc, tu bo1 dudng nang cao nang lyc nghé nghi¢p nudi dudng, cham
soc, gido duc tré em.

Thyc hién quy dinh cua nha truong va cac quy dinh khéc cua phap luat.

Picu 9. Nhiém vu ciia nhan vién

Thuc hién theo cdc nhiém vu duoc quy dinh tai Piéu 36 cua Piéu 1¢
treong mam non. Ngoai ra tuy theo chirc danh va vi trf viéc 1am ctia nhan vién
can thyuc hién cac nhiém vu cu thé sau:

1. Ké toan

Phuy trach cong tac ké toan theo ding luat ké toan, luat ngan sach. bam
bao nguyén tic thu chi tai chinh, hd so s6 sach sach s&, rd rang .

Chuyén khoan luong, cac khoan phu cap, cac ché do, chinh sach theo quy
dinh kip thoi, day du cho nguoi day, ngudi hoc.

Cdng khai kip thoi luong méi va cac ché do phu cap (néu cd)

Tham muu dé xuat v6i cha kiéu truong vé quan li va st dung ngan sach
tai chinh, tai san cua nha truong.



Pam bao ddy du, ding nguyén tic, ché d6 chinh sach cua vién chuc va
nguoi lao dong, nguoi hoc trong nha truong.

Quan li tai san cta nha trudng qua hé thdng hd so, s6 sach va phan mém
Misa

bam trach chinh viéc pho t6 tai liéu, chiu trach nhiém vé tinh bao mat.

Kiém tra tinh xé4c thuc vé thé thirc van ban khi cac bd phan chuyén dén
trude khi in trinh hiéu truong ky.

Cap nhat tai san, sach, thiét bi, kiém ké tai san cudi nam.

Quan 1y, luu trit ho tai chinh

Chiu sy phan cong ctua Hi¢u truong vé céc cong vi¢c dot XUAt.

2. Y té - Thi quy

bam bdo ding nguyén tac, chirc trach, nhiém vu cham soc sttc khoé, so
ctru ban du cho gido vién va hoc sinh toan truong.

Xay dung h¢ théng ho so, s6 sach ding dac thu chuyén mon, khoa hoc.

Xay dung ké hoach kham sitc khoe dinh ki cho hoc sinh (2 1an/nim).

Xay dung ké hoach phong chong dich bénh.Thuong xuyén vé sinh dung
cuy té, bao quan tbt thiét bi.

Tham muu vé6i hiéu truong vé viée bd sung dung cu y té va 0 s6 thude.

Chiu trach nhiém giam sat v€ sinh an toan toan truong.

Quan ly, giam sét suc khoe, vé sinh phong dich bénh, an toan cho tré em

Tham muu giai quyét ché do lién quan dén cham séc strc khoe tré em.

Chiu trach nhiém truéc Ban giam hiéu nha truong vé két qua can do tré
em

Hb tro ké toan kiém tra cac ngudn thu, chi cac khoan ngoai ngan sach cua
cha me tré em dong gop qua tai khoan ngan hang

Thanh toan nhanh gon, chinh xé4c, hd so quyét toan day du, hop 1¢.

Chiu sy phan cong cua hiéu trudng khi ¢ cong viée dot xuat.

Luu trit ho so theo quy dinh

3. Bao vé

Bao vé€ nha truong céc ca truc dam bao 24/24. C6 nhiém vu bao vé cac tai
san ctia nha truong, khong dé mat mat tai san trong truong,

Quan li tai san nha truong da duoc phan cong nhi¢m vy, khong dé mat mat
trong ca truc cia minh.

Tuyét ddi khong dé nguoi la xam nhdp vao nha truong khi chua c6 su
ddng ¥ ctia nha truong hodc gioi thiéu cua cap trén.

Cung véi to truong to hanh chinh phdi hop cung cong an xa dam bao an
ninh trat tu, an toan giao thong trong va trudc cong truong.

Khong cho bt ¢t c4 nhén, tap thé nao di chuyén, s dung cac tai san ctua
nha truong khi chua duogc phép cua Hi¢u truong.

M¢ va khoa cong trudng, kiém tra cac phong hoc, phong lam viéc caa nha
truong sau khi hét gio 1am viéc.

Co6 bién phap ngan chan can thiép nhitng truong hop khong phai la phu
huynh cua nha trudng, vién chirc va ngudi loa dong cua nha truong toi quiy
roi.

HG tro stra chita nho co s& vat chat caa nha truong (ban ghé, deén quat,
cua...)



M¢ tit hé thdng dén chiéu sang khu vuc san hanh lang, dam bao nhu cau
nudc sinh hoat cho cac nhom lap.

Pam bao tham gia day du cac budi hop chinh quyén va doan thé. Chuén bi
am thanh ngay hoi ngay I€.

Lam céc cong vi¢c khac theo su diéu hanh cta hiéu trudng.

4. Nhan vién phuc vu

Quy¢t don san truong, quét don phia trude cong truong va cac khu vuc
xung quanh truong, lau d6 choi ngoai troi.

Chuan bi nudc uéng cho CBGVNV, vé sinh quét don cac phong hanh
chinh trong nha truong.

Thuong xuyén don dep, vé sinh hdi truong va phong vé sinh GV (& chan
cau thang).

Cung voi t6 trudng vin phong, van thu chuan bi diéu kién, bé tri tai licu,
nudce udng cho hoi hop trong nha truong theo lich cua té hanh chinh.

V¢ sinh, cham soc cay xanh trudc khu hi¢u bg va trong san truong.

Thu gom réac thai trong nha trudng, quy tip rac ra cong truong hang ngay
cho xe van chuyén, tranh tinh trang dé 1au ngay 6 nhiém mdi truong.

Thuc hién cac cong viéc khac theo su phan cong cia BGH

5. Nhan vién niu in

Pam an toan cho tré em trong an udng va sinh hoat tai nha truong. Tuan
thu cac quy dinh vé vé sinh an toan thuc phdm trong ché bién an udng cho tré,
bao dam khong dé xay ra ngd doc dbi vai tré em.

Thuyc hién theo yéu cau Pho hiéu trudng ban tri phan cong.

Thuc hién tt 10 diéu quy dinh va bép an 5 tét.

Thuce hién nghiém tac gio gidc 1am viée va nhiém vu theo lich phan céng.

bam bao nguyén tic cén, dong, do, dém va ki giao, ki nhéan dﬁy du khi
nhan hang. Lap va ghi day du s6 cho, phiéu mua hang hang ngay.

Thuc hién dung bép 1 chiéu, ché bién thirc dn dang noi quy dinh.

Pam bao VSATTP trong nha truong tuyét doi khong dé xay ra ngd doc
VOl tré.

Pam bao cong bang hop 1y khi chia thic dn dén cac 16p, khong xam pham
tiéu chuan ché do cia cac chau va tai san cua nha truong. Pam bao dung gio
giic cho tré an.

Thuc hién tét vé sinh quy dinh cia nha bép, khu vue ché bién, dung cu ché
bién va khay dyng thic an. Pam bao san nha khong bi am u6t. Hang tuan phai
vé sinh xung quanh khu vuc nha bép.

Bo6i dudng chuyén mon nghi¢p vu dé€ nang cao chat luong nudi dudng,
cham soc, gido duc tré em.

Nhan vién phai mac dd bao ho lao dong, mang tap dé khi ché bién thirc an,
deo khau trang khi chia thuc pham cho céc chau hang ngay, sach s& gon gang.
Bio quan tbt tai san chung.

Pam bao tot khau luu miu thie in trong ngay day du va ding thoi gian
qui dinh (24h).

Bao quan tai san bép tot. Khi thady CSVC, d6 dung thiét bi c6 du hiéu hu
hong phai trinh b4o ngay cho BGH.



Thuc hién quy dinh ctia nha truong va cac quy dinh khéc cia phap luat.

Lam nhimg nhiing viéc dot xuat khi Ban giam hiéu can.

6. Nhéan vién van thw

Tham gia van hanh hé théng quan ly tai liéu dién tir cua co quan, td chire;
truc tiép thuc thi nhiém vu cta van thu

Thuc hién quan 1y luu git hd so, tai liéu theo quy dinh cta cong tac van
thu; t6 chire viée thong ké luu trir cac tai liéu, sb liéu theo yéu cau cua nghiép
vu cong tac van thu.

Tryc tiép thuc thi nhiém vy cdéng tac vin thu co quan va cic nhiém vu
khac dugc cap trén giao

Phéi hop v61 cac don vi, ca nhan lién quan thuc thi hoat dong nghiép vu
van thu lién quan dén nhiém vu duoc phéan cong

Tham du cac cudc hop lién quan dén linh vuc chuyén mén & trong va
ngoai don vi theo phan cong.

7. Nhan vién thw vién

Thuc hién ké hoach hang nam vé nhiém vu chuyén méon dang dam nhiém
theo phan cong.

Xay dung va thyc hién ké hoach cong tac nim, quy, thang, tuan cua ca
nhan theo phan cong.

Xu ly tai nguyén thong tin, bao gom: Xur Iy k¥ thuat, xir Iy hinh thuc, to
chirc tai nguyén thong tin, ho trg cong tac phd cap.

Té chirc tai nguyén thong tin bao gdm: T6 chirc cac loai tai liéu trong kho
tai liéu va thyc hién cac cong doan thu cong trong bado quan céc loai tai licu.

Tham gia kiém k&, thanh loc tai nguyén thong tin theo phan cong.

Truc tiép phuc vu ngudi str dung thu vién.

Tham dy cac cudc hop don vi theo phan cong.

8. Gi4o vién day tré khuyét tat

Xay dung ké hoach gido duc ca nhan cho nguoi khuyét tat.

Ho tro nguoi khuyét tat hoc tap va rén luyén ki nang dac thu, ki nang séng
pht hop v6i kha nang va nhu cau ctia ngudi khuyét tat

HO tro gido vién trong cac hoat dong chiam soc, gido duc nguoi khuyét tat.
ham gia huy dong tré em khuyét tat dén truong

HO tro, tu van cho gia dinh ngudi khuyét tat va cong dong veé kién thue, ki
nang cham soc, gido duc nguoi khuyét tat.

Phéi hop voi gido vién danh gia tré em khuyét tat trong trudng mam non.

Hoan thanh cac chuong trinh boi dudng; tu hoc, tu boi dudng, nang cao
nang luc chuyén moén nghi¢p vu theo yéu cAu cua vi tri viéc lam.

Tham du cac cudc hop don vi theo phan cong

Piéu 10. Trach nhiém ciia Thw ky hdi dong nha trudong

Ghi day du, chinh xac ndi dung cac cudc hop (Nghi quyét hodc bién ban)
toan thé can b, vién chirc va cac cudc hop khac khi Hiéu trudng tri¢u tap va
phan cong.

Chiu trach nhiém trudc Hiéu trudng va tap thé nha truong vé noi dung ghi
chép cac cudc hop.

Puoc tinh thira gio theo quy dinh ché do kiém nhiém: 1 ngay/thang.

Piéu 11. Quyén ciia gio vién va nhan vién
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Puogc ton trong, bado v¢ nhan phém, danh dy va than thé, dugc hudng cac
quyén loi vé vat chat, tinh than theo quy dinh.

Puogc tu chi thuc hi¢n nhi€ém vu chuyén mén vai sy ho trg ctia to chuyén
mon va nha truong; dugc bao dam cac di€u ki¢n dé thuc hién nhi€ém vu nudi
dudng, cham soc, giao duc tré em.

Puoc hudng tién lwong, phu cép, trg cip va cac ché do khac theo quy dinh
cua phép luat.

Puoc tao diéu kién hoc tap, bdi dudng nang cao trinh d6 chuyén mén,
nghiép vy, duoc huong nguyén luong, phu cap theo luong va cac ché do chinh
sach khéc theo quy dinh khi dugc cdp c6 tham quyén ctr di hoc tap, bdi dudng.

Puogc khen thuong, ting danh hi€u thi dua va cac danh hi€u cao quy khac
theo quy dinh.

Céc quyén khac theo quy dinh cta phép lut.

Picu 12. Hanh vi, ngdn ngir irng xir, trang phuc

Hanh vi, ngdn ngit tng Xt cua gido vién phai dap ung yéu cau gido duc
d6i véi tré em.

Trang phuc cua gido vién va nhan vién gon gang, sach s€ phu hop vdi hoat
dong nuodi1 dudng, cham soc, gido duc tré em.

CHUONG 1V
QUAN HE CONG TAC
Pi¢u 13. Lanh dao ciia chi b Pang ddi véi nha truweong va doan thé.

Chap hanh su lanh dao cua chi b Dang dbi véi cong tac chinh quyén cua
truong theo nguyén tic Pang 1anh dao toan dién; chi bd Pang lanh dao nha
truong va cac t6 chirc Poan thé trong truong bang quan diém, chu truong, nghi
quyet.

biéu 14. Méi quan hé giai quyét cong viéc giira BGH nha trwong va
BCH cong doan.

Cong doan thyc hién nhi¢ém vu theo tham quyén dugc ghi trong Piéu 18
cong doan.

Thuc hién nghiém tic cong tac phdi hop gitta chinh quyén va cong doan
trong don vi.

La Pho ban thi dua nha truong. Cé trach nhi€ém van dong doan vién cong
doan dang ki thi dua ngay tir dau nam. T6 chirc binh xét thi dua hoc theo ding
cac tiéu chuan do hoi dong thi dua cac cip quy dinh. C6 trach nhiém téng hop
va bao céo két qua binh xét thi dua véi cap trén.

Cung v6i Hiéu truong t6 chirc thuc hién va gidm sat viéc thuc hién quy
ché dan chi trong don vi. Bénh vuc quyén va loi ich chinh déng cta ngudi lao
dong (ché dé ndng lwong, nghi thai san...) ding phap luit va dung quy ché to
chtrc lao dong.

Cung v6i BGH nha truong xay dung dy thao Nghi quyet Ho1 nghi vién
chtrc va ngudi lao dong hang nam dé trinh trude hoi nghi biéu quyét.
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C6 trach nhiém dé xudt cac giai phap va cing Hiéu trudng giai quyét cac
khiéu nai cta vién chure lién quan dén quyén loi cta ca nhan, tap thé.

St dung ngudn kinh phi cong doan cong khai, cong bang ding hudng dan
va c6 tinh dong vién thiic ddy c4 nhan, tap thé vuon lén.

Phéi hop véi Ban giam hiéu nha truong van dong cong doan vién trong
don vi tham gia tong vé sinh méi truong vao chiéu cac ngdy thir 6 tuan hang
tuan.

Pi¢u 15. Quan hé véi Lanh dao cp trén, véi chinh quyén dia phuwong
va Ban dai dién CMHS

Chép hanh nghiém sy lanh dao, chi dao cia UBND huyén, Phong
GD&DT, cua Dang uy va cua cac co quan quan ly cap trén Ve tat ca cac mit
cong tac clia nha truong; chu dong bao cio va dé xuat giai quyét kip thoi nhimng
van dé c6 lién quan dén nha trudng.

Chu dong ph01 hop voi Hoi dong gido duc cac cip, v6i Ban dai dién cha
me tré em dé théng nhat quan diém, noi dung, phuong phap gido duc gitra gia
dinh, nha truong, xa hoi; dong thoi huy dong cac ngudn luc dé hd tro hoat dong
gido duc cua nha truong.

CHUONG V
THU TUC BAN HANH VAN BAN

Picu 16. Tham quyén Ki cac loai vin ban

1. Tat ca cac loai van ban cta nha truong do Hiéu trudng ky.

2. Pho hiéu truong ky thay Hiéu truong nhitng van ban thudc linh vuc
dugc phan cong va nhitng van dé dugc Hiéu trudng Gy quyén nhung phai qua
tham duyét cua Hiu trudng.

Piéu 17. Phat hanh va céng bd vin ban

1. Van ban cua Hi¢u trudng va cac van ban chi dao cua cép trén duoc
hiéu truong trién khai thong qua van thu nha truong ding doi tuong, ding dia
chi khong qua bay ngay, ké tir ngay hiéu truong ki hoic nhan duoc.

2. Van ban dugc ban hanh phai duogc luu trit khoa hoc, co s6 liu, ma
hoa cap nhat kip thoi.

Piéu 18. Kiém tra thi hanh viin ban

1. Hi€u trudng co trach nhiém kiém tra viée thyuc hién van ban trong toan
truong hodc iy quyén cho pho hi¢u truong khi can thiét.

2. Cac to trudng, bd phéan ¢ trach nhiém kiém tra viéc thuc hién vin ban
ctia to vién, thanh vién.

3. C4c van ban cip trén van thu téng hop, tham muu cho Hiéu truong va
phai duoc Hiéu truong trién khai kip thoi trong cac budi hop hoi dong su
pham.

CHUONG VI
NE NEP LAM VIEC - CHE PQ HOI HQP - THONG TIN BAO
CAO.

Piéu 19. Giv gidc lam viée

1.D6i voi Can bd va nhan vién hanh chinh:

Bubi sang tir 7h00 dén 11h30’; budi chiéu tir 13h30 dén 17h00.

2.Dbi véi gido vién day 16p:
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GV phai c6 mit lac trudc 6h30° dé vé sinh phong bc dé don tré - tra tré tir
16h 00’ — 16h 30°.

3.Gio giéc t6 chirc hoi hop va sinh hoat.

Budi sang khong trudc 7 gio va két thuc khong qua 11 gio 30 phut; budi
chiéu khéng truéc 13 gio va két thic khéng qua 17 gid cung ngdy (ddi véi
ngay thir bay, chu nhat).

Riéng cac ngay tir thi hai dén thir sau néu c6 hop thi tir 17h30 dén 18 h30.
CBGVNV dén hop tré qua 15 phut dugc coi nhu ving hop. Can bo chu tri budi
hop ké ca hop nhém di tré qua 10 phat dé nghi hity cudc hop ghi vao bién ban
huy dé 1ay can ci xu 1y vi pham.

Picu 20. T6 chirc hop toan thé vién chirc va nguoi lao dong nha
truong

Hoi nghi vién chirc va ngudi lao dong mdi nim 01 1an vao dau nam hoc;

Hoi dong trudng hop 03 lan/nam (Pau nam, HKI va HKII).

Hop Hoi dong su pham 1/1an/thang (vao tuan dau cia thang, luc 16h30°)
thoi gian s& thong bao cu thé hang thang;

Hop chuyén mon, T6 van phong 02 tuan sinh hoat 01 lan (Vao 16h 30
chiéu tuan 2 tuan 4 cia thang) thong bao cu thé hang thang.

Hop trung tam l/lan trén thang hop vao cudi thang trudc khi hop Hoi dong
su pham va hop dot xuét khi can thiét.

Ho1 nghi lién tich 03 thang hop 01 lan va hop dot xuét khi can thiét;

Ho1 déng thi dua khen thudng hop cudi hoc ki 1, cudi nim hoc.

Céc cudc hop trién khai cac van ban, chi thi, nghi quyét hodc hop dé giai
quyét nhing cong viéc cap bach cua truong thi HiGu truong thong bao triéu tap
va khong nam trong quy dinh cua diéu nay.

Piéu 21. Hop lanh dao

1. Ban gidm hi¢u thuong xuyén hoi y, ddm bao sy lanh dao cong viéc
cua nha truong sat sao I't nhat 02 1an/1 thang.

2. Hop lién tich gdm Cap uy, BGH, BCH Cong doan, doan thanh nién va
cac can bo cbt can khong cb dinh, t6 chirc hop khi can thiét.

Piéu 22. Hoi nghi bat thu’0’ng

Trong truong hop co viée dot xudt cta truong hodc trién khai gap chi
dao cua cap trén, hi¢u truong triéu tap cac cudc hop bt thuong, thanh phan
tham dy va thoi gian do hiéu truong quyét dinh.

Piéu 23. Ché d¢ bao céo

1. Can bd, gido vién, nhan vién, trudng cac doan thé, bo phan phu trach,
t6 truong phai thuc hién day du ché do bao cao dinh ky, bao cao dot xuét voi
Hiéu truong dé Hiéu trudng phan cong tong hop bio cao cap trén dung thoi
gian quy dinh.

2. Hi¢u truong co trach nhiém thyc hién hoac phan cong phoé hi€u trudng
thuc hién déy da, dung thoi han cac loai bao cao voi Phong Gido duc va Pao
tao va cac cap co lién quan.

Piéu 24. Thue hién quy ché dan chi

Hiéu truong co trach nhiém thyc hién dung quy ché dan chu & co s6 theo
van ban hudng dan cia cac cap, va cac nganh lién quan.

* Nhirng ndi dung can ban bac trong BGH.
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Cong tac to churc.

Phan céng chuyén mon.

Ké hoach cua trudng.

Giai quyét cong viée dot xuat.

* Nhirng ndi dung ban bac, 1y y kién tap thé linh dao mé rong:

Cong téc tai chinh, tai san.

Thuc hién ché d6 chinh sach cua g140 vién va hoc sinh.

Khen thuong, ky luat giao vién, nhan vién.,

Sau khi léy ¥ kién cua lanh dao mo rong, Hiéu trudng co trach nhiém
trién khai cac ndi dung trén va lay y kién toan the CBVC trong truong, dam
bao phat huy tri tu¢ tap thé va Hiéu truong chi quyét dinh thuc hién khi c6 dai
da s6 thanh vién du hop nhat tri.

Piéu 25. Quy dinh vé quén 1y viéc sir dung tai san, CSVC, thiét bi
trong nha truwong

1. Pho hiéu thuc hién va chiu trach nhiém trude Hi€u trudng vé phﬁn
viéc duoc Hiéu truong phan cong quan 1y vé CSVC, trang thiét bi ciia nha
truong.

T chirc théng ké va ban giao CSVC, thiét bi cho to, bod phan ca nhan bﬁng
bién ban quan 1y ngay dau nim hoc, luu trit cy thé, cudi nim tai chinh va nam
hoc phai thuc hién kiém ké xac dinh tinh trang bao cdo béng van ban cu thé cho
Hiéu truong tong hop bao cdo cip trén quan 1y va va chiu trach nhiém vé gia tri
clia tai san d6 trude nha truong néu dé hu hao, mat mat khong cé 1y do.

2. Moi thanh vién trong nha trueong phai thuc hién y thic tiét kiém khi st
dung di¢n, nudce, khi mugn va st dung cac thiét bi, dd dung hd tro giang day
phai c¢6 ké hoach muon tra ding noi, dang chd va chiju trach nhiém trudc nha
truong vé nhimg su ¢ do ban than gay ra.

Khoéng tu ¥ mang tai san cua trudng ra khoi truong khi chua co sy dong y
cua Hi€u truong.

Moi ca nhan, t6 chtic, b phan trong nha truong phai néu cao tinh than bao
quan cua cong, thiét bi, CSVC.

Tai san, CSVC, thiét bi Hiéu trudng giao trach nhiém quan 1y cho c4 nhan
nao thi ca nhan do cd trach nhiém theo doi quan ly, st dung dung muc dich,
kiém ké, ban giao

CHUONG VII
THI PUA KHEN THUONG-KY LUAT- NANG LUONG PINH KY -
NANG LUONG TRUGC THOI HAN

Diéu 26. Thi dua

Tu nguyén, tu giac, cong khai trong toan don vi

Viéc xét tang cac danh hi¢u thi dua cho cé nhan, tap thé phai can cur vao
két qua trong phong trao thi dua.

Khoéng binh xét thi dua c4 nhan, tap thé khong dang ky thi dua hodc ding
ky khong ding thoi han.

Céc c4 nhan vi pham két qua can do tré khong chinh xac bi xem xét trong
xép loai thi dua

Picu 27. Khen thuéng

Pam bao chinh xac, cong khai, dan chu, cong bang, kip thoi;
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Mot hinh thirc khen thudng co thé tang nhiéu 1an cho mot ddi tuong néu
dat dugc cac yéu cAu va chi tiéu d@ ra;

Piéu 28. Ky luit trong don vi

CBVC vi pham diéu 18 trudng mam non ndi quy va quy ché nha truong dé
ra.

Piéu 29. Nang lwong dinh ky - truéc thoi han

Thuc hién theo thong tu 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 huéng dan
thuc hién ché d6 niang bac luong thuong xuyén va nang béc luong trude thoi
han d6i véi can bo, cong chirc, vién chic va ngudi lao dong va Cong vin sd
1554/SGDDT-TCCB vé viéc xét lwong trude thdi han va nang luong thudng
Xuyén hang nam.

Ngoai thuc hién theo thong tu 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 va Cong
van s6 1554/SGDPT-TCCB dbi vdi CBVC trong nha trudng don vi théng nhét
bd sung “Viéc xét nang bac luong trude thdi han duge cin clir VAo ngudi co
thanh tich cao nhat. Néu ngudi c6 thanh tich ma da duoc nang roi thi xét cho
nguoi c¢é thanh tich tiép theo, néu ngudi co thanh tich tiép theo di dugc nang
roi thi xét cho ngudi hoan thanh t6t nhiém vu nhung c¢6 muc luong thap nhat
ma chua dugc nang lan nao. Truong hop c6 nhiéu nguoi co thanh tich nhu
nhau thi thuc hién uvu tién cho CBVC c6 thdi gian cong tdc lau hon trong
nganh.

Piéu 30. COng téc tai chinh

Cac khoan thu - chi trong nha trudng phai duoc xay dung ké hoach cu thé
va thong nhat cong khai niém yét tai bang tin nha trudng hang thang cho vién
chuc va nguoi lao dong theo doi.

Piéu 31. Giai quyét khiéu nai té cdo va tiép cong din

1. Giai quyét khiéu nai to cao:

Khong tiép nhan, giai quyét don thu nic danh, don thu khong cé dia chi ro
rang.

Tiép nhan khiéu nai, t6 cdo qua phan anh cong khai trong cudc hop

Pé nghi cong doan t6 chuc ddi thoai.

Guri don khiéu nai, t6 cdo dén Ban thanh tra nhan dan cua truong (néu van
thiét).

2. Tiép cong dén:

Dja diém tiép cong dan tai vin phong cua nha trudng;

Nguoi tiép cong dan 1a ngudi duge Hiéu truong phan cong va truc theo
lich ctia nha truong;

Khong ty y giai quyét cac truong hop phue tap hodc vuot qua tham quyén.

Ghi day du thong tin, tinh hinh, két qua tiép cong dan vao sb tiép cong dan
theo quy dinh.

3. Quyén giam sat, phat hién, kién nghi ciia Ban thanh tra nhin dan.

Giam sat viéc thuc hién cta ban giam hiéu va cac ché do chinh sach cua
Pang va phap luat cia nha nude lién quan dén cong viéc cua nha truong, viéc
thuc hién nghi quyét hoi nghi can bo vién chirc, ndi quy quy ché.

Giam sat viéc thu - chi kinh phi hang nam, nang luong nang ngach, khen
thuong, ky luat cia truong.
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Phat hién nhitng hanh vi vi pham duong 16i, chinh sach ciia Pang, Phap
luat cua nha nudc va quy dinh cia cac cip chinh quyén va cac quy dinh quy
ché cua truong.

Phéat hién nhiing vu viéc ti€u cuc, tham nhiing, lang phi, cac t¢ nan xay ra
trong truong.

Khi Phat hién thdy cac vi pham chinh sach phap ludt, ndi quy quy ché cua
truong thi ban thanh tra nhan dan kién nghi v6i Hiéu trudng xur Iy hodc co bién
phap chi dao khic phuc, dé)ng tho1 gidm sat viéc thuc hién cac kién nghi do.

Lap bién ban ddi vé6i cac vu viee giam sat, kiém tra, duoc quyén yéu cau,
kién nghi v&i Hiéu trudong cic van dé can dugc xu 1y trong thdi han 30 ngay,
Hiéu truong phai tra 161 cho Ban thanh tra biét nhimg bién phap xir 1y.

Puoc dé nghi véi Hiéu truong khen thudng nhitng ca nhan, tap thé khong
vi pham phap luat.

CHUONG VIII
QUY UGC NEP SONG VAN HOA

Picu 32. Vin ho4 trong gio 1am viéc:

Khi 1am viéc mic trang phuc lich sy, khong ho hang, quan 40 qua mong.

Giai quyét cong viéc nhanh gon, chinh xac hiéu qua

Thuc hién nghiém chinh gio gidc 1am viéc theo dung ké hoach chiam séc
giao duc hang ngay, khong lam viéc riéng, khong bo nhom/ 16p trong gio lam
viéc. Khong stir dung dién thoai di dong trong gid lam viéc.

Trong gio hanh chinh tuyét d6i khong bo viéc hodc nhd ngudi khac lam dé
di tiép khach hay an udng bén ngoai (trir truong hop dic biét phai co su cho
phép cua Ban gidm hiéu)

Thuc hién chap hanh nghiém tic ky cuong, ky luat hanh chinh.

Deo, cai thé tén, thé chic danh dung quy dinh khi thuc hién nhiém vu.

Piéu 33. Vin hoa trong giao tiép &ng Xir, hoi hop:

MG&i c4 nhan can tu xdy dung cho minh tac phong, cir chi thai d6 dung
muc trong khi lam viéc, giao tiép (truc tiép hoac dién thoai) thé hién sy vian
minh, lich sy, vui vé, cd1 md, ton trong nguoi ddi thoai, khong noi nang tuy
tién thiéu ton trong d6i véi nguoi khac va dbi vai tre.

Nghiém cim gi4o vién c6 hanh vi: Xam pham quyén than thé, xtic pham
danh du nhan pham, ddi xtr cong bang voi tré.

Khi c6 nhiig van d¢ bat dong can phai binh tinh nghién ctru cing tim
huéng giai quyét, khong to tiéng phat ngdn bira bii, thiéu vin hoa trong
truong, 16p, noi cong cong. khong tu tap ndi xau ngudi khéc. ..

C6 tinh than doan két tuong trg giup d& 13n nhau trong cong tac cling nhu
trong cudc song.

Khi t6 chitc hop phai dén dung gio quy dinh, khéng tu y bo hop giita gio,
nghi phai bao cio va duoc su dong ¥ ctia ngudi chu tri, khong néi chuyén riéng
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trong cudc hop. Tat may dién thoai hodc dé ché d6 im ling (muébn nghe phai
Xin phép ra ngoai).

Mudn phét biéu phai dugc sy dong ¥ cua chu toa, phét biéu ding ndi dung
bao dam tinh xay dung, khong néi chen ngang khi ngudi khac dang phat biéu.
Chu dong trong phat biéu, c6 chinh kién ctia ca nhan véi cac nodi dung trong
cudc hop, luon gitr thai do tur tdn, ton trong chu toa va hdi nghi khi phat biéu
tham luan.

Thue hién chuin myc trong giao tiép Gmg xt.

Piéu 34. Vin ho4 trong sinh hoat, giit gin vé sinh, an toan noi lam
viéc.

Khong giy 6n ao trong gid nghi ciia tré va noi lam viéc cla truong.

B6 tri sap xép noi lam viéc khoa hoc, gon gang, sach dep dé xe diing noi
quy dinh.

Kiém tra noi lam viéc (tré, dién nudc, d6 dung...) trude khi ra vé.

Tiép tuc hoc tap va lam theo tdm guong dao dtirc H6 Chi Minh, cac phong
trao thi dua; Dan chu- ky cuong- tinh thuong- trach nhiém ; Mdi thay giao, co
gido 12 mot tim guong dao durc tu hoc sang tao; Xay dung nha truong van hoa-
Nha gido mau muc. Tré c6 nén nép thoi quen 18 gido; phong trao thi dua " Xay
dung truong hoc than thién, hoc sinh tich cuc" tham gia huong tng cac phong
trao van hoa vin nghé do nha trudng, dia phuong va nganh hoc t6 chic.

Moi ca nhan chu dong trong viéc d4u tranh chéng anh hudng ctua van hoa
x4u, té nan xa hoi.

Picu 35. Vin hoa trong quan hé véi nhan dan va chinh quyén sé tai.

Quan hé t6t v6i nhan dan chinh quyén dia phuong khu vuc nha trudng.
MJi c& nhan trong truong can lam cong tac dan vén, xdy dung t6t mdi quan hé
v61 nhan dan dia phuong.

Thuc hién t6t cac chil truong, chinh sach quy dinh cta chinh quyén dia
phuong, tuyét d6i khong gay mat doan két, 1am mat trt ty trong an ninh dia
phuong.

Tich cyc tham gia dong gop xay dung quy tinh nghia, sin sang tng ho
gitip d& nhitng ngudi co6 hoan canh kho khan, dong bao bi thién tai bao i va
chinh quyén dia phuong theo kha ning ctia minh khi c6 yéu cau.

Tich cuc tuyén truyén van dong ngudi than trong gia dinh thyc hién tot
luat ATGT.

Picu 36. Vin ho4 trong viéc cwéi, viée tang va I¢ hji:

Viéc cudi phai to chic lanh manh, van minh, tiét kiém, thuc hién viéc
cudi bang hinh thire tiét kiém, khuyén khich t6 chirc 18 cudi bang hinh thtc nép
séng mai.

Viéc tang phai t6 chirc dung nghi 18, dam bao su thiéng liéng thanh kinh,
moi nghi 18 phai gon gang, vé sinh, van minh, tiét kiém. Khong to chirc ¢b ban
moi khach trong ngdy tang 1. hi tuc lac hau.
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Tich cuc tham gia cac hoat dong 1& hoi truyén thdng, mit tinh & noi cong
tac va tai noi cu tra. Tuyén truyén dong vién gia dinh thyuc hién nép sdng vin
ho4 mai.

- CHUONG IX
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 37. Hiéu lwc ban hanh

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01/10/2019 khi tit ca moi thanh vién
trong truong thao luan thong nhat, biéu quyét va Hiéu trudng ky Quyét dinh
ban hanh.

Quy ché nay la mét trong nhitng can cu dé theo doi viéc thuc hién nhiém
vu, gido duc ¥ thirc trach nhiém, danh gia, xép loai cac thanh vién trong trudng
trong qud trinh thi dua, cong tac.

Picéu 38. Trach nhiém giam sat qua trinh thuc hién

Hoi ddng su pham nha truong thdng nhat giao cho ban thanh tra nhan dan
nha truong giam sat viéc thuc hién quy ché nay bang ho so, so sach cu thé.

T4t ca Can bo vién chirc trong nha truong thuc hién quy ché nay tir ngay
c¢6 hiéu lyc va Quy ché hoat dong cta don vi co thé dugc diéu chinh, bd sung
hang nim cho phu hop tinh hinh thyc té tai don vi khi c6 hon 50% cé& nhan
trong tap thé hoi dong su pham nha trudng biéu quyét stra d6i./.
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